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Grazie alla formazione acquisita durante le molteplici esperienze 
professionali presso imprese di diversi se>ori commerciali, ho 
potuto sviluppare elevate capacità produBve, organizza$ve e di 
comunicazione. 

Possiedo oBme capacità di problem solving e di focus riguardo 
le priorità di un’impresa.  

L’a>enzione per i de>agli, l’accuratezza, la precisione nonché la 
diligenza nel portare a termine un proge>o o un compito 
lavora$vo sono per me preroga$ve imprescindibili. 

Ho padronanza dei maggiori strumen$ informa$ci, soGware 
ges$onali, manageriali e di proge>o. 

Ho scelto di creare Smart Office per garan$re ai miei clien$ le 
competenze e il supporto fondamentale nella ges$one delle loro 
aBvità, in modo rapido serio e preciso.Pr
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SMART OFFICE

Innovazione e Professionalità nella Ges5one 
Amministra5va 
Smart Office rappresenta l’avanguardia nel campo dei servizi 
amministra$vi, unendo un’elevata competenza professionale 
con le più moderne soluzioni tecnologiche. Questo servizio 
offre un supporto fondamentale ed efficiente, cara>erizzato da 
rapidità, serietà e precisione. 

L'Assistente Virtuale Sempre a Disposizione 
Smart Office agisce come un assistente virtuale sempre online, 
pronto a ges$re qualsiasi esigenza amministra$va. Dai semplici 
compi$ quo$diani alle operazioni più complesse, Smart Office 
si muove con destrezza nell'ambito digitale, garantendo un 
servizio di alto livello senza necessità di presenza fisica 
con$nua. 

Analisi Approfondite e Controllo Con5nuo 
La metodologia di lavoro di Smart Office si basa su analisi 
de>agliate e check-list puntuali che assicurano una ges$one 
a>enta e proaBva. L'affiancamento ai professionis$ di 
riferimento consentono di avere una visione completa e 
costantemente aggiornata di tuB gli aspeB aziendali, offrendo 
un servizio che si ada>a alle necessità specifiche di imprese e 
professionis$. 

Flessibilità e AdaCabilità 
Smart Office si dis$ngue per la sua eccezionale flessibilità, 
ideale sia per le aziende in cerca di un partner strategico per la 
ges$one amministra$va sia per i professionis$ alla ricerca di un 
supporto efficiente.



ADEGUATI ASSETTI ORGANIZZATIVI
L'ar$colo 2086, comma 2, del Codice Civile italiano stabilisce che 
ogni impresa deve avere una organizzazione adeguata alla natura e 
alle dimensioni dell'azienda. Questo richiede di ado>are un asse>o 
organizza$vo che garan$sca il corre>o funzionamento dell'impresa, 
comprese le aree amministra$va, commerciale, di produzione e di 
controllo, con l'obieBvo di prevenire situazioni di crisi aziendale. 

L'adesione di Smart Office a questo principio implica che il servizio 
sia proge>ato per rispe>are i seguen$ aspeB chiave: 

1. Conformità Norma5va 
Smart Office assicura che le aBvità svolte per le aziende clien$ siano 
in linea con le norma$ve vigen$, garantendo una ges$one 
amministra$va che rispeB i requisi$ legali italiani. 

2. Adeguatezza Organizza5va 
Il servizio offerto è stru>urato in modo tale da potersi integrare 
efficacemente nell'organizzazione del cliente, indipendentemente 
dalle dimensioni o dal se>ore di appartenenza dell’impresa. 

3. Ges5one dei Rischi 
L'integrazione di Smart Office nell'impresa cliente contribuisce a 
iden$ficare e ges$re i rischi aziendali, inclusi quelli finanziari, legali e 
opera$vi, per prevenire eventuali crisi. 

4. Controllo Interno 
Smart Office fornisce strumen$ e procedure che rafforzano il sistema 
di controllo interno del cliente, garantendo affidabilità e integrità dei 
da$ finanziari e amministra$vi. 

5. Risposta alle Crisi 
Il servizio è in grado di aiutare le aziende nella ges$one delle 
emergenze e nelle fasi di crisi, fornendo supporto strategico per la 
riorganizzazione e la ristru>urazione. 

Smart Office si impegna a fornire un servizio che non solo rispe>a i 
requisi$ legali per gli adegua$ asseB organizza$vi ma contribuisce 
anche all'efficienza e alla resilienza organizza$va dell'impresa cliente.



PERCHÉ’ SMART OFFICE

Vantaggioso perché Smart Office costa, 
mediamente, oltre il 40% in meno di un dipendente, 
eliminando i cos$ connessi alle ferie, le malaBe, gli 
straordinari, la tredicesima o il TFR. La notevole esperienza 
amministra$va e la diversità delle materie aziendali 
conosciute accresceranno il valore professionale delle 
aBvità. 

U5le perché affianca quo$dianamente l’imprenditore o il 
professionista aggiornandolo costantemente sullo stato di 
salute della sua aBvità o di un proge>o specifico. 

Semplice perché sfru>ando tu>e le tecnologie 
informa$che necessarie l’Imprenditore, o il Professionista, 
u$lizzerà procedure snelle e un unico preparato referente. 

Completo perché le analisi e i report periodici non 
tralasciano nulla. Inoltre, ogni aspe>o valuta$vo è 
approfondito con tu>o il Team di adrenalina Advisor. 

Rapido perché tramite le efficaci procedure opera$ve 
u$lizzate si riducono i tempi di risposta su tu>e le ques$oni 
amministra$ve. Il cliente avrà a disposizione un quadro 
completo e un accesso documentale h24. 

Sicuro perché il rapporto di collaborazione è regolato da 
un contra>o chiaro e par$colarmente curato so>o gli aspeB 
della riservatezza e della protezione dei da$.



IL SERVIZIO
Smart Office offre soluzioni amministra$ve flessibili 
e personalizzate per rispondere efficacemente alle esigenze di 
ogni azienda o professionista. 

Il servizio è pensato per offrire una ges$one amministra$va 
equivalente a quella di un dipendente interno, ma con la 
flessibilità e l'innovazione del digitale. Ogni aspe>o della 
ges$one amministra$va diventa più semplice, sicuro e sempre 
aggiornato alle ul$me norma$ve. 

La scelta del servizio si orienta in base alla stru>ura e alle 
necessità specifiche del cliente, con opzioni che spaziano 
dall'assistenza completa alla collaborazione sinergica con team 
esisten$. 

Opzioni 

Intensive: Pensato per chi ha bisogno di un unico 
referente amministra$vo dedicato, che ges$sca tuB gli aspeB 
amministra$vi e contabili dell'aBvità senza l'interazione con 
altri dipenden$, ma in dire>o conta>o con i professionis$ di 
riferimento. 

Expert: Ideale per un'integrazione armoniosa per 
supportare progeB di sviluppo e per collaborare con il team già 
presente in azienda. 

Smart Office non è soltanto un supporto amministra$vo, ma un 
vero e proprio asset strategico che aiuta a cogliere ogni 
opportunità di crescita e miglioramento. Scegliere Smart Office 
significa optare per un servizio che va oltre la ges$one 
quo$diana, fornendo una visione ampia e approfondita per 
un'azienda che guarda al futuro con solidità e innovazione.



SERVIZI OPZIONALI
Oltre la ges$one amministra$va quo$diana, è possibile 
integrare servizi per soddisfare esigenze specifiche: 

Affiancamento contenziosi: Supporto in situazioni di dispute 
legali o commerciali. 

Assistenza pra5che bonus edilizi: Guida nelle procedure per 
l'o>enimento di incen$vi e bonus nel se>ore edilizio. 

Assistenza informa5ca: Soluzioni e supporto tecnico per 
l'infrastru>ura IT dell’azienda. 

Finanza agevolata, finanziamen$, mutui, persino eventuali 
anomalie bancarie, saranno costantemente monitora$ per 
cogliere le opportunità più in linea con le esigenze aziendali. 

Credito di Imposta 
Inves5men5 in macchinari, impian5 e aCrezzature 
Industria 4.0 
Transizione Ecologica 
Internazionalizzazione 
Liquidità 
Start up innova5ve 
Formazione 
Credito d'imposta R&S 
Digital transforma5on 
Rivalutazione dei cespi5 

Sebbene Smart Office offra un servizio principalmente digitale, 
l'importanza del conta>o umano e della presenza fisica può 
essere determinante per determinate funzioni: 

Riunioni con il management: Discussioni strategiche per 
allineare gli obieBvi aziendali con la ges$one amministra$va. 

Confron5 con il personale: Incontri direB per allineamen$ e 
per rafforzare il rapporto con il team.



ANALISI E REPORT
Il servizio comprende la generazione di rappor$ approfondi$ 
che consentono di avere una visione chiara della situazione 
finanziaria e opera$va dell’impresa: 

Riepilogo faCurazione: Una visione completa delle entrate per 
monitorare la crescita dell’azienda. 
Riepilogo incassi: Tracciamento degli incassi per una migliore 
ges$one della liquidità aziendale. 
Analisi costo personale: Controllo dei cos$ del personale per 
oBmizzare la ges$one delle risorse umane. 
Analisi cos5 energia: Revisione delle spese per l'energia per 
iden$ficare possibili risparmi. 
Analisi cos5 comunicazione e IT: OBmizzazione dei cos$ 
rela$vi a comunicazioni e tecnologie informa$ve. 
Analisi cos5 immobili: Ges$one e monitoraggio dei cos$ 
immobiliari. 
Ges5one risposte email: Efficienza nella comunicazione 
aziendale con una ges$one professionale delle email. 
Report personalizza5: Analisi e report specifici richies$ dal 
cliente. 
Report situazione contenziosi: Aggiornamen$ sugli eventuali 
contenziosi in corso. 
Analisi cos5 professionis5: Monitoraggio delle spese per 
consulen$ e servizi professionali esterni. 
Alert economico-finanziari: No$fiche su variazioni e situazioni 
cri$che rela$ve alla salute economica dell’azienda. 
Analisi rappor5 bancari/assicura5vi: Esame delle condizioni e 
dei cos$ di prodoB bancari e assicura$vi.



Per scoprire come il team può contribuire al successo 
della tua impresa, contattatami per fissare un incontro o 
una consulenza, anche online, per discutere le esigenze 
e delineare le strategie più adatte al raggiungimento 
degli obiettivi. 

Telefono: +39 331 479 4294 
Email: ester@imadrenalina.it 
Sito Web: www.imadrenalina.it

Le informazioni fornite sono di natura generale e non sono progettate per affrontare le specifiche circostanze di singoli 
individui o entità. Nonostante il nostro impegno nel garantire che le informazioni siano precise e aggiornate, non 
possiamo assicurare che rimangano corrette alla data di ricezione né che mantengano la loro esattezza nel tempo. Si 
raccomanda di non basare decisioni unicamente su queste informazioni senza aver prima ottenuto un parere 
professionale qualificato, che consideri in modo dettagliato la situazione in questione.

Sono co-fondatrice del Team adrenalina Advisor. 
Insieme suppor$amo imprese e professionis$ per 
sviluppo di nuovi progeB,  u$lizzo di nuove tecnologie, 
disamina e risoluzione problema$che aziendali 
sviluppo di aBvità per massimizzare i profiB o 
diminuire cos$ e perdite.

CONTATTI

http://www.imadrenalina.it

